
 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารแนบที ่5 

ค าอธิบายเกี่ยวกับเอกสารและหลักฐานประกอบการแสดงตนของผู้ถอืหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะเพือ่ใช้
ในการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เอกสารแนบที่ 5 

 

ค าชีแ้จงเก่ียวกบัเอกสารหลกัฐานการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชมุผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์                           หนา้ 1 

ค าอธิบายเก่ียวกบัเอกสารและหลกัฐานประกอบการแสดงตนของผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะเพื่อใชใ้นการลงทะเบียนและ
ออกเสยีงลงคะแนน 

 

เนื่องดว้ยบริษัทไดจ้ัดใหม้ีการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ประจ าปี 2568 ในวนัพฤหสับดีที่ 29 พฤษภาคม 2568 เวลา 

14.00 นาฬิกา โดยเป็นการประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์ตามหลกัเกณฑท์ี่ก าหนดในกฎหมายที่เก่ียวขอ้งกบัการประชมุผา่นสือ่

อิเล็กทรอนิกสส์  าหรบัขัน้ตอนการลงทะเบียนเพื่อเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสโ์ปรดศึกษา ค าแนะน า

วิธีการและขัน้ตอนการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์ตามรายละเอียดที่ระบใุนเอกสารแนบที ่9  

บรษัิทจึงขอชีแ้จงหลกัเกณฑแ์ละเอกสารหลกัฐานท่ีใชป้ระกอบการลงทะเบียนและออกเสยีงลงคะแนนในการประชุม 

ผูถื้อหุน้ เพื่อใหก้ารประชมุผูถื้อหุน้ของบรษัิทเป็นไปดว้ยความเรยีบรอ้ย โปรง่ใส ชอบธรรม และเป็นประโยชนต์อ่ ผูถื้อหุน้ ดงันี ้

1. หนังสือมอบฉันทะ กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดม้ีประกาศ เรื่อง ก าหนดแบบหนงัสือมอบ

ฉนัทะ(ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2553 ไว ้2 แบบ ดงันัน้ บรษัิทจึงไดจ้ดัเตรยีมหนงัสอืมอบฉนัทะทัง้ 2 แบบ ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ท่ีไมส่ามารถเขา้

ร่วม ประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉนัทะใหบุ้คคลอื่นเขา้ประชุมแทนหรือมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทเป็นผู้

ออกเสยีงลงคะแนนแทน ซึง่บรษัิทไดแ้นบมาพรอ้มหนงัสอืเชิญประชมุ ดงันี ้

1) แบบ ข. เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการตา่งๆ ท่ีตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจน 

2) แบบ ค. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให้ Custodian 

ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

ทัง้นีใ้นกรณีตอ้งการหนงัสอืมอบฉนัทะเพิ่มเตมิ ผูถื้อหุน้สามารถดาวโ์หลดแบบหนงัสอืมอบฉนัทะดงักลา่วไดท้ี่ 

https://www.ingress.co.th/th/investor-relations/downloads/shareholders-meeting?year=2025 

หรอื QR code 

 
2. วิธีมอบฉันทะ กรณีผูถื้อหุน้ไม่สามารถเขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ของบริษัทไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะเพื่อ

เขา้ประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์ไดโ้ดยด าเนินการดงันี ้

1) เลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึง่เพียงแบบเดียวเทา่นัน้ ดงันี ้

1.1 ผูถื้อหุน้ทั่วไปใหเ้ลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข.  

https://www.ingress.co.th/th/investor-relations/downloads/shareholders-meeting?year=2025
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ค าชีแ้จงเก่ียวกบัเอกสารหลกัฐานการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชมุผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์                           หนา้ 2 

1.2 ผู้ถือหุ้นที่ปรากฏช่ือตามสมุดทะเบียนเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้  Custodian ใน

ประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. เทา่นัน้  

2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการ

อิสระของบริษัทตามขอ้มลูกรรมการอิสระที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้ (เอกสารแนบ 6) 

โดยท าเครือ่งหมาย / และระบช่ืุอพรอ้มรายละเอียดของบคุคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ หรอืระบุ

ช่ือกรรมการอิสระเป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักลา่ว 

3) ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่าลงวนัที่ ณ วนัที่ท  าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพื่อให ้

ถกูตอ้งและมีผลผกูพนัตามกฎหมาย ทัง้นีบ้รษัิทไดอ้ านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผู้

ถือหุน้  

ทัง้นีผู้ถื้อหุน้ไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุน้โดยมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบง่แยกการลงคะแนนเสยีงไดแ้ละผู้

ถือหุน้จะตอ้งมอบฉนัทะเทา่กบัจ านวนหุน้ท่ีตนถืออยู ่โดยไมส่ามารถจะมอบฉนัทะเพียงบางสว่นซึง่นอ้ย กวา่จ านวนที่ตนถืออยู่

ไดเ้วน้แต่เป็น Custodian ที่ผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและถูกแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝาก และดูแลหุน้ตามหนงัสือมอบ

ฉนัทะแบบ ค.  

 

3. เอกสารที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงเพื่อลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ 
กรณีบุคคลธรรมดา 

1. กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ใหแ้นบเอกสารที่สว่นราชการออกใหซ้ึง่แสดงตวัตนที่ยงัไม่หมดอายุ 

เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่และหากมีการเปลี่ยน ช่ือ-นามสกุล ให ้

แนบหลกัฐานประกอบตามขัน้ตอนการเขา้รว่มประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์

 หนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และ ลงลายมือช่ือผูม้อบฉันทะ และ

ผูร้บัมอบฉนัทะ 

 ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนของผูม้อบฉันทะและผูม้อบฉันทะไดล้งช่ือรบัรอง  

ส าเนาถกูตอ้ง 

  ส  าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะไดล้งช่ือรบัรองส าเนา

ถกูตอ้ง 

กรณีนิติบุคคล 

1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้รว่มประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกสด์ว้ยตนเอง 

 หนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือผูม้อบฉันทะ และ

ผูร้บัมอบฉนัทะ 



เอกสารแนบที่ 5 
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 ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

(กรรมการ) พรอ้มประทบัตราบรษัิท (ถา้มี) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามใน 

หนงัสอืมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

  ส  าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนของผู้แทนนิติบคุคลนัน้ พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง

โดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์

 หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือ ช่ือของผูแ้ทนนิติบคุคล 

(กรรมการ) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

 ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ซึง่รบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

(กรรมการ) พรอ้มประทบัตราบรษัิท (ถา้มี) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามใน 

หนงัสอืมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

 ส าเนาเอกสารที่สว่นราชการออกใหซ้ึง่แสดงตวัตนของผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ

และลงช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหซ้ึ่งแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งช่ือ

รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

3) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศ และแตง่ตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1 ใหเ้ตรียมเอกสารและแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2 โดยใชห้นงัสือมอบฉนัทะ

แบบ ค. เทา่นัน้ 

3.2 ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

ตอ้งสง่หลกัฐานดงัตอ่ไปนีเ้พิ่มเติม 

 หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามใน 

หนงัสอืมอบฉนัทะแทน 

 หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian ทัง้นี ้

เอกสารที่ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาไทยแนบมาพรอ้มดว้ยและใหผู้ถื้อหุน้

หรอืผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

 
4. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ 

ขอแนะน าใหผู้ถื้อหุน้ท่ีประสงคจ์ะเขา้รว่มการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผา่นสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์(e-AGM) ลงทะเบียน

เขา้สูร่ะบบ Inventech Connect ส  าหรบัการประชมุผูถื้อหุน้ผา่นสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์ลว่งหนา้อยา่งนอ้ย 2 วนัก่อน

วนัประชุม ส าหรบัผูถื้อหุน้ที่ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ กรุณาจดัสง่หนงัสือมอบฉนัทะผ่านช่องทางใดช่องทางหนึ่ง 

ดงันี ้
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 ผา่นระบบประชมุผูถื้อหุน้ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์Inventech Connect 

 หรือสง่อีเมลหนงัสือมอบฉนัทะพรอ้มเอกสารประกอบการแสดงสิทธิในการเขา้รว่มประชมุ มายงัอีเมล 

ir@ingress.co.th ภายใน 2 วนัก่อนวนัประชมุ และจดัสง่ตน้ฉบบัเอกสารทางไปรษณียม์ายงั 

บรษัิท อิงเกรส อินดสัเตรยีล (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 

เลขที่ 9/141 อาคารยูเอ็ม ทาวเวอร ์ชัน้ 14 ยูนิต A1 ถนนรามค าแหง แขวงสวนหลวง เขตสวนหลวง 

กรุงเทพมหานคร 10250 

 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะสามารถเขา้สูร่ะบบ Inventech Connect เพื่อเขา้รว่มการประชมุไดต้ัง้แตเ่วลา 

12.00 น. ของวนัพฤหสับดีที่ 29 พฤษภาคม พ.ศ. 2568  

 
5. หลักเกณฑกา์รออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุมผู้ถอืหุ้นวาระทั่วไป 

1) การออกเสยีงลงคะแนนแตล่ะวาระจะกระท าโดยการนบัคะแนนเสยีงจากหนงัสือมอบฉนัทะเมื่อลงทะเบียน 

และ/หรือจากการลงคะแนนจากผูถื้อหุน้ในที่ประชุมผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสโ์ดยใหน้บัหนึ่งเสียงต่อ

หนึง่ หุน้ ซึง่ผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะตอ้งออกเสยีงลงคะแนนเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่ คือ เห็นดว้ย ไมเ่ห็น

ดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางสว่น (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ 

Custodian) ซึง่แตง่ตัง้จากผูล้งทนุตา่งประเทศตามหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. 
2) ในกรณีมอบฉันทะ 

 ผูร้บัมอบฉนัทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูม้อบฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเท่านัน้ การ

ลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะ ใหถื้อว่าการ

ลงคะแนนเสยีงนัน้ไมถ่กูตอ้ง และไมถื่อเป็นการลงคะแนนเสยีงของผูถื้อหุน้ ในกรณีการประชมุผา่นสื่อ 

อิเล็กทรอนิกสน์ัน้ บริษัทจะท าการลงคะแนนเสียงตามที่ผูม้อบฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเพื่อ 

ความสะดวกแก่ผูร้บัมอบฉนัทะ 

 หากผูม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบคุวามประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ 

หรอืระบไุวไ้มช่ดัเจน หรอืในกรณีที่ท่ีประชมุมีการพิจารณาหรือลงมติในเรื่องใดนอกเหนือจากที่ระบใุน 

หนงัสอืมอบฉนัทะรวมถึงกรณีที่มีการเปลีย่นแปลงหรอืเพิ่มเติมขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมี 

สทิธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

 
6. ระเบียบวาระเร่ืองการเลือกตั้งกรรมการ 

ส าหรบัระเบียบวาระเรื่องการเลือกตัง้กรรมการตามขอ้บังคบัของบริษัทขอ้ 17 ก าหนดใหท้ี่ประชุมผูถื้อหุน้

เลอืกตัง้กรรมการตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ ดงัตอ่ไปนี ้

1) ผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะคนหนึง่มีคะแนนเสยีงเทา่กบัจ านวนหุน้ท่ีถือ 



เอกสารแนบที่ 5 

 

ค าชีแ้จงเก่ียวกบัเอกสารหลกัฐานการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชมุผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์                           หนา้ 5 

2) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะแตล่ะคนจะใชค้ะแนนเสียงที่มีอยู่ทัง้หมดตามขอ้ 1 เลือกตัง้บคุคลคนเดียวหรอื

หลายคนเป็นกรรมการก็ไดโ้ดยจะไม่สามารถใชรู้ปแบบในการเลือกตัง้โดยแบ่งคะแนนเสียงใหแ้ก่บคุคล 

หลายๆ คนได ้

3) บคุคลซึง่ไดร้บัคะแนนเสยีงสงูสดุตามล าดบัลงมาเป็นผูไ้ดร้บัการเลอืกตัง้เป็นกรรมการเทา่จ านวนกรรมการ

ที่จะพึงมีหรือจะพงึเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีที่บคุคลซึ่งไดร้บัการเลือกตัง้ในล าดบัถดัลงมามีคะแนนเสยีง 

เทา่กนัเกินจ านวนกรรมการท่ีจะพงึมีหรอืจะพงึเลอืกตัง้ในครัง้นัน้ ใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อกเสยีงชีข้าด  

เพื่อใหบ้รษัิทมีการปฏิบตัิตามแนวทางการประเมินคณุภาพการจดัประชมุผูถื้อหุน้ท่ีดีดงันัน้ ส  าหรบัระเบียบ

วาระ 5 เรื่องพิจารณาอนมุตัิเลือกตัง้กรรมการแทนกรรมการท่ีพน้จากต าแหน่งตามวาระประจ าปี 2568 บริษัทจะนบั

การลงคะแนนเสียงจากผูถื้อหุน้ที่เขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ทัง้การลงคะแนนเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย 

และ งดออกเสยีง 

7. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  

ประธานที่ประชุมหรือเจา้หนา้ที่ของบริษัทจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบก่อนเริ่มวาระ

การประชุมโดยเจ้าหน้าที่ของบริษัทจะนับคะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในหนังสือมอบฉันทะเมื่อ

ลงทะเบียน เขา้รว่มประชมุผูถื้อหุน้ผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกสแ์ละ/หรือจากคะแนนในบตัรลงคะแนนท่ีมาจากผูถื้อหุน้ในที่

ประชุมผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสแ์ละจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ี่ประชุมทราบทกุวาระก่อนเสร็จสิน้วาระนัน้ๆ 

ทัง้นีจ้  านวนผูถื้อหุน้ในแตล่ะวาระอาจไมเ่ทา่กนัไดเ้นื่องจากอาจมีผูถื้อหุน้บางทา่นเขา้มาประชมุเพิ่มเติมหรอืออกจาก

ระบบการประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์

 

ทัง้นีบ้รษัิทไดจ้ดัใหม้ีผูส้งัเกตการณซ์ึง่เป็นที่ปรกึษากฎหมายภายนอกเพื่อท าหนา้ที่ดแูล และตรวจสอบการ

นบัคะแนนเสียงในการประชุมผูถื้อหุน้ เพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้เป็นไปอย่างโปร่งใส ถูกตอ้งตาม  กฎหมายและ

ขอ้บงัคบัของบรษัิท 


